附件2：中南财经政法大学小额零星采购项目线下采购报告单

	单位名称
	新闻与文化传播学院

	项目名称
	

	采购预算

（万元）
	
	经费来源
	

	项目采购依据

（2万元以上）
	  年   月  日，本单位党政联席会（最高决策机构）会议研究通过。

	项目负责人
	姓名
	
	经办人
	姓名
	

	
	联系电话
	
	
	联系电话
	

	采购需求

（清单、技术指标、服务要求）
	

	采购记录
	须载明采购日期、具体完成采购的工作小组成员名单、采购方式、采购（评审）过程、采购结果。



	成交供应商

名称
	

	成交金额
	

	采购小组成员签字：

询价经办人：
会议组织人：
此项目专门采购分管领导
(
：
其他参会人：
院小采工作组负责人
(
：
党政联席会会议负责人
(
：
                                                  年    月    日


采购方式说明：各项目责任单位采购工作小组、或者针对本项目组建专门的采购工作小组，根据采购项目特点自行确定货比三家的方式，完成采购。
